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Prerrequisitos

Para instalar el software de Facturacion Electrénica por Internet es necesario que cuentes con el siguiente
software en la computadora donde realizaras la implementacion:

® Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 o superior.
Puedes descargarlo en:
http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilylD=ab99342f-5d1a-413d-8319-
81da479ab0d7
Sitio oficial:
http://www.microsoft.com/net/

® Windows Installer 3.0 o superior.
Puedes descargarlo en:
http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilylD=889482FC-5F56-4A38-B838-
DE776FD4138C

® Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable o superior.
Puedes descargarlo en:
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=9B2DA534-3E03-4391-8A4D-
074B9F2BCI1BF (edicidon para 32bits)
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=bd2a6171-e2d6-4230-b809-
9a8d7548c1b6 (edicidon para 64bits)

® OpenSSL.
Puedes descargarlo en:
http://slproweb.com/download/Win320penSSL-1_0_le.exe (edicidn para 32 bits)
http://slproweb.com/download/Win640penSSL-1_0_le.exe (edicion para 64 bits)
Sitio oficial:
http://www.slproweb.com/products/Win320penSSL.html

® CutePDF Writer.
Puedes descargarlo de:
http://www.cutepdf.com/download/CuteWriter.exe
Sitio oficial:
http://www.cutepdf.com/products/cutepdf/Writer.asp

® Certificado de Sello Digital vigente.
Puedes solicitarlo a través de la aplicacidon Solcedi en este enlace.
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/comprobantes_fiscales/15_15564.html

® Cuenta de correo electrénico.
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Crear Cuenta de Usuario

Para que puedas utilizar nuestro servicio de Facturacion Electrénica por Internet es necesario crear una
cuenta en la siguiente direccion: http://cfdi.apifacturaelectronica.com/registro.php.

Coloca la informacién que se te pide en
cada espacio en blanco y haz clic en
Crear Cuenta.

Si los datos estan correctos, te
aparecera el siguiente recuadro
informandote que la cuenta ha sido
creada.

Si el usuario ya existe en nuestra base
de datos te aparecera lo siguiente:

Ahora debes de acceder a tu correo
electrénico para obtener el cédigo de
confirmacién. A veces el correo que
enviamos no llega directamente a la
Bandeja de Entrada (Inbox), por lo que
debes revisar tu carpeta de Correo No
Deseado (Spam).

El correo que se te envie debe de
incluir tu usuario, tu RFC, y un cédigo
de confirmacion de 40 caracteres de
largo.

Cran una cuanta con fus datos en el siguients formatn. Solo necesitas proporcionat iy RFC. correo
alectronico y una cave de acceso Recibiras un comao elctronico confirmando tu registro

RFC:

Correo slectronico
(este sord tu usuario):
Clave de scceso:

Confirma la clave de acceso:

| Crwar Cuseta

“ Tu cuenta ha sido creada con exito. Revisa tu correo electronico, en unos
segundos recibiras un mensaje con la confirmacion de la creacion de tu
cuenta.

& No fue posible crear tu cuenta, nuestro equipo de soporte ya esta
notificado.

Wead AL, 237 AN
Tus 43, 157 M

Futl View

Confirmacion de tu cuenta

From Factura Novl <niodiestt o sasecroncs com Addto Cantacts

TARCUNE I e aslaririne s it

Hola, con este mensaye te confirmamos la creacion de tu cusnta de facturacion electromea (CFDI)
Tu usuano @ com

TuRFC

Codgo de confinmarion XD

Tu direccion TP X0LXXXXXXX

Saludes

© 2011 Factara Méwl, S, de RL de CV


http://cfdi.apifacturaelectronica.com/registro.php

Copia el coédigo de confirmacion y
continda con el Paso 2 — Confirmar
tu cuenta y ahora pega el codigo en
el espacio en blanco y da clic en el
botdn Confirmar Cuenta.

Si el codigo es correcto te aparecera
el siguiente mensaje:

Si hubo algun error al proporcionar
el codigo de confirmacion te
aparecera lo siguiente:

Ya que tu cuenta haya sido
confirmada dirigete al Paso 3 -
Configura tus datos de la empresa. Y
ahora accede con el usuario y la
contrasefia que creaste en el Paso 1
— Crea una cuenta y da clic en
Accesar.

Corftrme W marde

m s

LI0g Yo (e hanas recibido el comed @iectron|co, Confirma tis cuenta copiando y pegando &l codia
recibido en fu comeo slectronico

Codigo de confirmacion

| Confirmar Cuenta |

e o

© Felicidades, tu cuenta ha sido confirmada. Es necesario proporcionar tu
nombre de usuario y clave de acceso para accesar al sistema y continuar con
ia configuracion de tus datos.

4 No fue posible confirmar tu cuenta, tu codigo de confirmacion es
incorrecto.

“ =

Lina vez confirmada tu cuerta; accesa al sistema y configura 10s datos adicionaies para tacirsr, tales
COMe razon Social, senes y follos de les comprobantes fscales digitales proporcionados por el SAT

Adamas podras pagar por med|o de P2yPal para un activacion inmediata. O ton depdsito bancano

Factura Movil

Crear Cusata | Racupses Tiave
| Accesar |

Usuano, | Clavh




La pantalla te mostrard un formulario
que debes llenar:

Para que la informacion que
proporcionaste quede almacenada, da
clic en Grabar Datos en cada apartado.

Ahora puedes instalar la aplicaciéon en
tu computadora.

Es necesario capturar s datos flscales:

Razon Social: Calle:

Num. Exterior: Num. Interior:
Colonta: Ciudad:
Extads! - Codigo Postal:
|| Gemim Ds |

Esnecasario capturar & Sello Digital

Archivo KEY: | . @rowss. | Archive CER: |  Bowse. |
Clave Privada:
Smettene

Es necasano captursr us follos de facturss,
Favie del Certiicade

Tarde

Foln bndchel

%i 2HQ % 9

& o Agminictra Admirdstrar Regocte  Conmits Configracidn Mecesi

Facturs Artioulos Clientes  Contadle de CFDI &pudal
Ut sctudtzaching 247K 011 1003 I

Muwwo sistwmas de wogarts tenion. Ao
Numern de parte - 30 agrego b fanoion¥idad pera mane)ar rumaras de parse (TKU| an 03 artiouke

Administiacien de articulos - Nemoz sregaos [a opchon 2ara admissracion de tu artcoor. Pusdes sgrogie, moditice y
dar dohafer aticulos.




Instalacion

Para instalar el software Facturacion Electrénica por Internet debes cumplir con los prerrequisitos y haber
creado una cuenta de usuario. Una vez que cumplas con estos descarga el instalador de la siguiente
direccion:

http://update.facturaelectronica.mobi/cfdi/factura®20electrénica%20por%?20internet.application

Para realizar la instalacion sigue estos pasos:

| Iniciando la aplicacion

58 ) (

- b

Comprobando los requisitos de la aplicacion. Esta operacion puede
durar varios minutos.

Abre la aplicacién y espera que termine de comprobar los requisitos.

Elige la opcién Instalar para iniciar este proceso.

Instalacion de la aplicacion - Advertencia de seguridad

-
Mo se puede comprobar el Fabricante. ’ﬂ{”
éConfirma que desea instalar esta aplicacion? o
Mombre:

Factura Electranica por Internet

Desde (mantenga el mouse sobre la cadena siguiente para ver el dominio complet
C:\Documents and SektingsiAdministradoriMis documentosiApp B2B CFDI 1,2.0.4

Fabricante:
Fabticante desconocido

Instalar | | Mo inskalar

potencial para su PC, Sino tiene confianza en la procedencia del software, no o instale,

Aungue las aplicaciones pueden resultar de gran utiidad, también suponen un riesgo
Mas informacian, ..



http://update.facturaelectronica.mobi/cfdi/factura%20electrónica%20por%20internet.application#_blank

(100%) Instalando Factura Electronica por Internet

HH] fombre:  Factura Electronica por Internet

e e e e e e o= B
s and Settings \ Administrador' \Mis documentos App

Se realizara el proceso de instalacion. Espera unos momentos

Al finalizar la instalacion se iniciard automaticamente la aplicacion. Ya puedes acceder al sistema
utilizando el wusuario y la contrasefia que creaste en http://cfdi.apifacturaelectronica.com.



http://cfdi.apifacturaelectronica.com/

Configuracién

La ruta de acceso al software de Facturacion Electrénica por Internet es:
Inicio>Programas>B2B Servicios>Factura Electrénica por Internet.

b
. B2B Servicios
Factura Electronica por Internet |

Documentos

Imagenes

Mdsica

Juegos

Equipo

Panel de control
Dispositivos e impresoras
Programas predeterminados
Ayuda y soporte técnico

4 Atras

Buscar programas y archivos
4 J

2:53 PM
10/20/2011

Si al abrir el programa te aparece un recuadro que te indica que existe una nueva versién de Factura
Electrénica por Internet, por favor siempre acepta la descarga dando clic en Aceptar.

Actualizacion disponible

Actualizacion de la aplicacion

Hay disponible una nueva versian de Fackura Electrdnica por Internet,
iDesea descargarla ahora?

Mombre:  Factura Electrdnica por Internet
De: update.facturaelectronica.mobi

[ Aceptar ][ Qrnikir




Cada que inicies la aplicacion deberas de colocar tu usuario y contrasefia para poder realizar las
operaciones que necesites. El programa no permite guardar sesiones por motivos de seguridad.

Acceso al sistema —J

U=uario: I:Itlﬂ-.-s:

| |A|:u:es.ﬂ r |

Cerrar Programa

Si el usuario y la contrasefia son correctos aparecera un recuadro que te da la bienvenida indicAndote tu
RFC.

Bienvenido RFC

Aceptar l

Si el usuario y/o contrasefia son incorrectos volveras a ver los espacios vacios para que vuelvas a introducir
el usuario y la contrasefia.

Tienes tres intentos para acceder al sistema. Después del tercero se bloqueara el usuario y deberés

recuperar tu contrasefia.

La primera vez que utilices esta aplicacion te aparece este cuadro. Da clic en Cerrar para iniciar con la
configuracion.

Verificando tu configuracion

@ Nos falta configurar algo...

El zello esta wvencido.

Mo ze ezpecifico el servidar SMTP para envio de comen electrdnico.
Mo ze ezpecifico el uzuario SMTP.

Mo ze ezpecifico el password SMTP.

Mo ze especifico la ruta del archivo KEY

Mo ze ezpecifico la ruta del archivo .CER

Cermar

10



Recuperar Contrasefia

Para recuperar la contrasefia dirigete a http://cfdi.apifacturaelectronica.com y haz clic en Recuperar Clave.

Usuario: Clave: Accasar

Este enlace te llevara a una pantalla donde debes de colocar tu usuario (el correo electrénico con el que
accedes a Facturacion Electronica por Internet) y verificarte por medio del CAPTCHA .

Recuperar tu clave de acceso

Al recuperar tu clave de acceso, esta sera reiniciada v enviada al correo electrénico que proporciones.
El correo electrénico debe ser el que utilizaste para registrarte. 5i no recuerdas tu correo, contactanos
para ayudarte,

Tu correo electronico: L .com
-
NOOORm fiy
Verificacion:
E=zcribe las 2 palabras: =]
— il re CAPTCHA
|karmain fiid | P

| Fecuperar Clawve |

La verificacion de CAPTCHA (Completely Automated Public Turing test to tell Computers and
Humans Apart) consiste en reescribir el texto que aparece deformado o la serie de
nameros que se te van dictando. Si la lectura del texto se hace dificil, puedes presionar el
botén Refrescar para que te genere un nuevo texto o dar clic en la bocina para que dicte 8
nameros que tendras que colocar en el espacio en blanco. De igual forma, si te es dificil
entender el dictado puedes presionar Refrescar para que te dicte un nuevo conjunto de
ndameros. Si adn tienes dudas presiona el botén ayuda ( ? ) para obtener mas informacién.

11


http://cfdi.apifacturaelectronica.com/

Una vez que colocaste tu correo electronico y te verificaste con el CAPTCHA da clic a Recuperar Clave para
que se te envie la nueva contrasefia a tu correo. A su vez te aparecera el siguiente mensaje indicandote
que la contrasefia ha sido enviada.

@ Tu nueva clave ha sido enviada a tu correo electrénico.

Si tu verificacion (CAPTCHA) tiene errores, obtendras el siguiente mensaje y tendras que volver a escribir la
verificacion.

& No coincide el texto de validacion, por favor intenta de nuevo.

Te llegara un correo que contiene tu nueva contrasefia.

Tu nueva clave de acceso. Inbox |%

Factura Movil to me, contacto show details 10.47 AM [0 minutes ago) 4y Reply v

Hola, con este mensaje te confirmamos gue la nueva clave para accesar a tu cuenta es
uBynubeba

Tu direccion IP: 201.171.7.133

Saludos
© 2011 Factura Méwvil, S. de RL deCV

Recuerda que algunos mensajes de correo electrénico son detectados como Spam por lo que debes
revisar la carpeta de Correo No Deseado (Spam) para recuperar el correo.

Ahora puedes acceder de nuevo a Facturacion Electrénica por Internet.

12



Area General de Trabajo

El area de trabajo de Factura Electronica por Internet se divide en tres partes.

El menu principal

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones  Configuracion  Avuda

El menu de acceso rapido

Administrar

Articulos

Administrar
Clientes

Crear
Factura

Consulta de
CFDIs

Reporte
Contable

y el area de trabajo donde capturas la informacién necesaria para generar las facturas digitales.

13



Configurar Sello Digital

1. Dirigete al menu Configuracidon>Sello Digital>Configurar para adjuntar el certificado y la clave privada

del CSD (Certificado de Sello Digital).

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.4

Inicio  Opciones Configuracié}ri Avuda

Empresa
[ Envio de Email
4 Folios
| ) | (= | ”' Sello Digital || configurar ]
’. Personalizacion e [ 550 Yer informacion

Administrar
Articulos

Esta pantalla te indica las rutas de la carpeta donde se guardaran los CFDI que generes con la aplicacién

(Ruta CFDI)

- W W ... 2=

Ruta de CFDIs: TP R-CF DS Mo B O

Ruta archivo .CER

Ruta archivo KET

Contrasefia de Clave Privada:

Futa OpenS5L: C:A0penSSL-awind2hbintopenssl.exe | Buzcar |

Buzcar

| Buzcar |

Guardar | | Cancelar

Ahora debes indicar la ruta donde se encuentran los archivos con extension .CER y .KEY del CSD.

14



Presiona el botdn Buscar, tanto para la Ruta archivo .CER como para Ruta archivo .KEY para localizar estos
archivos del CSD. Veras el siguiente recuadro donde puedes buscar la ruta. Una vez localizado el archivo

Buscar en: CSDPruebas =l @ ¥ E* -

e 54
Documentos
recientes I

Escritorio

.:'

Mis documentos

Mi PC
.:l Nombre: emisor.cer v
Mis sitios de red  Tipo: CER Files [*.cer) v| | Cancelar |

que se te pide (sea .CER o .KEY) seleccidnalo y dale clic en Abrir.

Ahora debes de colocar la Contrasefia de Clave Privada del CSD y darle clic al botén Guardar.

Aparecera un aviso indicandote que se han guardado las rutas correctamente.

Las rutas se guardaron correctamente,

15



Si deseas revisar los datos de tu sello digital dirigete al menu Configuracién>Sello Digital>Ver Informacion

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

L

Inicio  Opciones ] Conﬁguracié}rT Avuda

Empresa
|
4 Envio de Email
J Folios
. I — :
l ) | { ) ‘ I’! Sello Digital > Confi(_;urar 7
Personalizacion > | Ver informacion ‘

y te aparecera un recuadro con la informacioén de tu sello digital

Datos del Sello

Expedido a: OU=Unidad 1, ©ID.2.5.4.5=" | A8AA0101001HDFRAA0L", OID,2.5,4,45=042010101445 | AAAS0101014484,
O=Matriz 54, OID.2.5.4.41=Matriz 54, CH=Matriz 54

Expedido por: QID,1,2.840,113549,1.9,2=Responsable: Héctor Ornelas Arciga, ©I0.2,5.4.45=5AT970701MMN3, L=Covoacan,
S=Distrito Federal, C=M¥, PostalCode=06300, STREET="Av. Hidalga 77, Cal, Guerrera”, E=asisnet@pruebas, sak, gob.m,
ClU=Administracian de Sequridad de la Informacidn, O=Servicio de Administracion Tribukaria, CM=4.C, de prushas

Yalido desde 300072010 9:58:40 hasta 29/07 /2012 9:55:40

16



Configuracién de Empresa

Si necesitas cambiar algunos datos de tu empresa como la direccion o el nombre, o simplemente necesitas

revisar cuantos CFDI tienes disponibles dirigete al menu de Configuracibn>Empresa para realizar estas
acciones.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones | Configuraciéon | Ayuda

| Empresa

Envio de Email

Folios

D JQ J || selopigtal >

Personalizacion >

Administrar

Datos del Emisor (Razon Social)

Razon Sociak:  |Factura MoviS.A de CV Calle: Francisco |

Num. Exterior: (209 Num. interior: 5

Colonia: Laureles Municipio/Delegacion: Tyans

Estado: BAJA CALFORNIA SUR Caodigo Postal: 22022
Baja Calfornia v

:Regrmr I;‘:faoar Datos l

CFDis Disponibles (Creditos) 487

Si deseas cancelar los cambios hechos haz clic en Regresar.

Si deseas guardar los cambios da clic en Grabar Datos. Un mensaje aparecera indicandote que los cambios
han sido guardados correctamente.

Se agregaron correctamente tus datos fiscales.

Los créditos se muestran debajo del los botones [Regresar | [Srabar Datos ]
Regresar y Grabar Datos.
CFDIs Disponibles (Creditos) 457 ‘

17



Configurar Correo Electrénico

Para configurar el envio de correos electronicos dentro de la misma aplicacion dirigete al menu
Configuracion>Envio de Email para realizar la configuracion pertinente.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones | Configuracion | Ayuda

Empresa

J’ Envio de Email ]
» Folios
I ) I ( } | I Sello Digital »

Personalizacion >

Administrar

Articulos

Ahora debes de colocar los datos de tu correo electronico (usuario@servicio.com y su contrasefia), el
servidor SMTP, el nimero de puerto y si se utiliza SSL. Para saber cuales son los parametros correctos
contacta a tu proveedor de correo electrénico.

18



Configuracion de Correo Electrénico —J

Servidor SMTF

Izuario
Paszward

Puerta Itilizar S5L

Tema del Menzaje
Erveio de CFDI

Cuerpo del Menzaje
Huola, anexo z& encuentran loz archivos del CFDI. Gracias.

Frobar Configuracian | | Guardar | | Cancelar

19



Ya que tengas los datos puedes mandar un correo de prueba dando clic en el botén Probar Configuracion.

Configuracion de Correo Electronico —J

Servidor SMTF
dzuario

Paszwiord

Puerta Itilizar SSL

Tema del Menszaje
Erwia de CFDI

Cuerpo del Menzaje

Huola, anexo ze encuentran loz archivos del CFDI. Gracias.

Probar Configuracian | | uardar | | Cancelar |

Coloca en el espacio en blanco el correo electrénico al que quieres enviarle la prueba y presiona Enviar

Prueba de configuracion del correo electronico —J

Ervviar comen de prueba a: ||

| E rviar | | Cancelar |

Si la configuracion es correcta, aparecera el siguiente recuadro:

Mensaje enviado correctamente a:

I Aceptar

Si hubo algun error en la configuracion, aparecera el siguiente recuadro:

20



@ .com Error al enviar correo.

| Aceptar

y por lo tanto deberas revisar que los datos que colocaste (servidor SMTP, usuario, Password, puerto y la
casilla SSL) sean los correctos.

Ademas puedes personalizar el tema y el cuerpo del correo que se envia modificando el texto que aparece
en los siguientes espacios:

Tema del Menzaje
Erwvio de CFDI

Cuerpo del Menzaje

Hala, anexo =& encuentran los archivos del CFDI. Gracias.

Para guardar la configuracion haz clic en el botén Guardar.

y aparecera un recuadro indicando que la configuracion se ha guardado correctamente:

Se ha grabado la configuracién correctamente.

I Aceptar

Ahora puedes enviar correos electrénicos desde Factura Electrénica por Internet.
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Configurar Logotipo

Para colocar el logotipo de tu empresa en los comprobantes fiscales digitales que generes dirigete a
Configuracién>Personalizacion>Logotipo

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.4

Inicio  Opciones | Configuracion | Ayuda
Empresa
Envio de Email

» Folios
| ) I ( / I I Sella Digital >
=t = [ Personalizacion » Logatipo
Administrar Mensajes CFDI
Articulos Reiniciar Formato CFDI

y veras la siguiente pantalla:

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones  Configuracién

Avuda

DIGITAL

Administrar

Selecciona el logotipo que deseas utilizar en tus CFDs.
Debe ser una imagen JPG, PNG ¢ GIF. Ef tamano maximo es de 100Kb.
Se recomienda utilizar imagenes de 350 pixeles de ancho y 75 pixeles de alte, en resolucién de 72dpi.

Imagen: ” Browse... | ISubmrt Query

Ahora debes de presionar el botén Browse...

22



Choose File to Upload

el
Documentos

recientes | Factura Movil Factura Movil
T

) 5'1
Mis documentos

K )
- L
ﬂ\.
Mi pé windows-vista-wallpa. ..
L' Nombre: |logo.png
q = — -
Mis sitios de red  Tipo: | &l Files (%)

Buscar en: E Mis imagenes Vvv_A o 2 r B

Escritorio logo.png logo_xl.png windows-vista-wallpa. ..

()

E|
=

v Cancelar

Localiza el logotipo de tu empresa, selecciénalo y da clic en Abrir.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones  Configuracién  Ayuda

Selecciona el logotipo que deseas utilizar en tus CFDs.
Debe ser una imagen JPG, PNG ¢ GIF. Ef tamano maximo €3 de 100Kb.

DIGITAL

Se recomienda utilizar imagenes de 350 pixeles de ancho y 75 pixeles de alto, en resolucion de 72dpi.

Imagen:{C-\Documents and Setting” Browse... l ISubmit Query

Administrar
Articulos

Para colocar tu logo debes hacer clic en Submit Query

Y te aparecerd un mensaje confirmandote que se ha almacenado correctamente.
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Logotipo almacenado correctamente.

Aceptar

Es importante que consideres las indicaciones del tamafo y las dimensiones de la imagen del logo ya que
de otra manera la imagen que utilices no se mostrard completa y deformara los comprobantes fiscales

actura

Este es un ejemplo de un
comprobante fiscal digital con un

logotipo de dimensiones mas ACTURA MOVIL 54 D€ OV DECLARATION LOPE
grandes de las que se f;*’*}fgv;m s . e )
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Mensajes CFDI

Ademas de incluir el logo en tus comprobantes fiscales digitales puedes agregar una linea de texto en la
parte inferior del documento

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones " Configuraciérr i Avuda

' Empresa
« Envio de Email
4 Folios
») l (= | || Sello Digital >
I Personalizacion > ‘ Logotipo
5 aﬁllﬁm ‘ Mensajes CFDI
Reiniciar Formato CFDI

Para colocarlo dirigete al menu de Configuracion>Personalizacion>Mensajes CFDI.

e WU OO "9 ]
Menzaje Factura: Factura Mawil, 5. de R.L. de C. Tijuana, B aja Califormia, Mésico.

Menzaje Mota de Crédito; | Este ez el menzaje de una Mota de Crédita,
kenzaje Mota de Cargo: | Este ez el menzaje de una Mota de Cargo.

kengaje Carta Porte; Ezte ez el menzaje de una Carta Porte|

| Guardar | | Cancelar

Y veras una ventana donde puedes agregar los mensajes, como esta:
Ahora escribe tu mensaje.

El maximo de caracteres que se puedes incluir en estas notas son 32767, sin embargo se
recomienda que sean 126 como méximo puesto que estos mensajes aparecen en una sola linea.

Los mensajes apareceran en la parte inferior del documento.
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e SELLO DIGITAL DEL SAT
PRMH1CCgEQs 1 EnJeulswSpRyyopdp'+SelioSAT**"Este &s un CFDI ce Prueba y sin Efectos Fisosles*™"SelicSAT+20mHIR
OawO315ADFn BAICZVmandTXUrHBITeFB IPXEY yODawiGIERHASS=

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRE SENTACION IMPRE SA DE UN CFDL
Fecturs Movil, S de R.L de CV Tijusna, Bsja California, México

Administrar Folios

Esta opcidn te permite agregar, modificar la informacidon o dar de baja los folios que se encuentran en tu
base de datos. La informacion que se te pide es el nombre, RFC, direccidn, correo electrénico y acceso a los
servidores ftp.

Para entrar a esta opcion dirigete al menu de Configuracién>Folios

Inicio  Opciones | Configuracion | Ayuda

Empresa

Envio de Email
[ Folios ]
Sello Digital »

DIGIT

Personalizacion »

Ahora puedes ver un listado con los folios que haz agregado, ademds de agregar o dar de baja a otros.

Administrar Folios - Agreqar folios

Factura A 30100000000000000002 543 Cambics | Baja
Nota de Credito B 12345678911234567891 20 Cambios | Baja
Carta Porte D 10000000000000000000 10 Cambios | Baja

En la parte superior existe un enlace que te permite agregar nuevos folios. Este te lleva a otra pantalla
donde puedes llenar los datos de los folios.
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Agregar Folios

Tipo: Factura -

Serie del Certificado: | |

Folio Inicial: I:I

|Regre.s.ar | |Sa|'.rar Cambios |

Estos son los campos que obligatoriamente debes llenar:
Tipo

Serie del Certificado

Folio Inicial

Estos espacios son opcionales:
Serie

Para guardar la informacion sobre los folios haz clic en el botén Salvar Cambios.
Si deseas cancelar presiona Regresar.

Si existe algun error con los folios el sistema te avisara por medio de un mensaje.

Para modificar la informacién sobre los folios s6lo haz clic en Cambios. En esta pantalla sélo tienes que
modificar los datos que necesites y presionar Salvar Cambios.

Si deseas dar de baja a un cliente haz clic en la liga de Baja. Esto te llevara a una pantalla donde se te pide
confirmar su eliminacion.

Estas sequro que quieres dar de baja estos folos con sene C? M

Para confirmar que deseas eliminar a ese cliente haz clic en el botén Sl.

Si deseas cancelar la operacion sélo presiona algin otro botén del menu que se localiza al lado izquierdo
de la pantalla.

Una vez presionado Sl veras un mensaje confirmandote cual cliente fue eliminado.

Se ha dado de baja los folios

Reqresar

Presiona Regresar para volver a la pantalla de Administrar Folios.
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Administrar Clientes

Esta opcidn te permite agregar, modificar la informacion o dar de baja a tus clientes que se encuentran en
tu base de datos. La informacién que se te pide es el nombre, RFC, direccién, correo electrénico y acceso a
los servidores ftp.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio | Opciones | Configuracion  Ayuda
Articulos 3
‘| Clientes L m adrinistrar Cligntes
CFCI k Agregar Cliente
J ) Reporkes 4

Para entrar a esta opcion dirigete al mena de Opciones>Clientes>Administrar Clientes o dale clic en el
botén rojo que dice Administrar Clientes que aparece en el menu que tienes a tu lado izquierdo.

Administrar
Clientes

|

Ahora puedes ver un listado con los clientes que haz agregado, ademas de agregar o dar de baja a otros.

Administrar Clientes- Agregar nusvo clisnte

Helvex, 5.4, de CW. GUGJBS0307THBC Cambioz | Baia
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En la parte superior existe un enlace que te permite agregar nuevos clientes. Este te lleva a otra pantalla
donde puedes llenar los datos de ese nuevo cliente.

Agregar Chente

Razon SociaVNombre

RFC [

Calle

No. Exteror

No. Interior

Colonia

Municipio/Delegacion [

Estado

Cédigo Postal

Pas IIE;(}&-O
Correo Electronico
Servidor FTP

emplo. Mpdiservidor-destino.com/folder .dest

Usuario FTP

Clave FTP

'l‘l'egreur Smur c ambm

Estos son los campos que obligatoriamente debes llenar:
Razon Social/Nombre

RFC

Calle

No. Exterior

Colonia

Municipio/Delegacion

Estado

Caodigo Postal

Pais

Estos espacios son opcionales:
No. Interior

Correo Electrénico

Servidor FTP

Usuario FTP

29



Clave FTP

Para guardar la informacion sobre el nuevo cliente haz clic en el botén Salvar Cambios.
Si deseas cancelar presiona Regresar.

El RFC del cliente es incorrecto

Regresar

Si existe algln error con el RFC el sistema te avisara por medio de un mensaje como el siguiente:
Da clic en Regresar para corregir los datos.

Para modificar la informacidn sobre algun cliente sélo haz clic en Cambios. En esta pantalla sélo tienes que
modificar los datos que necesites y presionar Salvar Cambios.

Si deseas dar de baja a un cliente haz clic en la liga de Baja. Esto te llevara a una pantalla donde se te pide
confirmar su eliminacion.

Estas seguro que Quieres dar de baja a este clente? |5

Para confirmar que deseas eliminar a ese cliente haz clic en el botén Sl.

Si deseas cancelar la operacion sélo presiona algin otro botén del mend que se localiza al lado izquierdo
de la pantalla.

Se ha dado de baja &l chente con RFC. X)XOOOOOOOOKXX

Reqresar

Una vez presionado Sl veras un mensaje confirmandote cual cliente fue eliminado.

Presiona Regresar para volver a la pantalla de Administrar Clientes.
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Administrar Articulos

Esta opcion te permite agregar, dar de baja o modificar la informacion de algun articulo que se encuentre
en tu base de datos. Puedes colocar el dato referente al nUmero de parte, precio unitario, la unidad de
medida y agregar una descripcion.

M Factura Electronica por Internet - 1,2.0.5

Inicio | Opciones | Configuracidn  Ayuda

Articulos ’ Administrar Articulos
< Chentes ’ Agregar Articulo
CFDI ’
I ) l Reportes »

Para acceder a la opcidn, sigue esta ruta: Opciones>Articulos>Administrar Articulos, o presiona el botén
rojo que dice Administrar Articulos que se localiza en el lado izquierdo de la pantalla.

Administrar |
Articulos

l

Administrar Articulos - Agregar nuevo articulo

700-1858-55 Monitor para PC 50.00 Pieza Camkics | Baja
210-000718 Mouse para PC 25.00 Pieza Cambios | Baja
810-000755 Teclado para PC 25.00 Pieza Cambios | Baja

Esta opcidon te muestra un listado de los articulos que se encuentran en tu base de datos. Para agregar
articulos s6lo haz clic en la liga Agregar nuevo articulo.

Enseguida veras la siguiente pantalla:
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Agregar Articulo

No. Parte

Descripcion
Precio Ungano
Unidad de Medida

Regresar Salvar Cambios

Los campos que son obligatorios llenar son:
Descripcion

Precio Unitario

Unidad de Medida (pieza, kilogramo, litro, etc.)

El campo que es opcional llenar es:
No. de Parte

Cambios a Articulos

No. Parte 810-000755
Descripcion Teclado
Precio Untario 25.00

Unidad de Medida. (pez;

Regresar [Sar.'ar Cambios l

Para guardar la informacion sobre el nuevo articulo es necesario hacer clic en el boton Salvar Cambios.

Si deseas cancelar presiona Regresar.
Si necesitas modificar los datos de un articulo presiona Cambios para modificar la informacion.

Ya que actualices los datos presiona Salvar Cambios para guardar las modificaciones.
Si necesitas cancelar haz clic en Regresar.

Si deseas eliminar un articulo de la lista, da clic en la liga que dice Baja.
Ahora debes presionar el botén Sl para dar de baja el articulo.

Si deseas cancelar la operacion, haz clic en la liga Regresar.
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Reqgresar
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Crear CFDI

Facturacion Electronica por Internet te permite realizar facturas, notas de cargo, notas de crédito, o carta
porte.

Para realizar estos comprobantes fiscales digitales es necesario que tengas en tu catalogo
clientes y articulos.

Dirigete al menu de Opciones>CFDI>Crear Factura

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio | Opciones | Configuracidn  Ayuda
Articulos 3
‘ Clientes 3
| CFOI 3 Abrir CFDI
| ) Reportes 4 | Crear Fackura 3 Sin Addenda
Crear Maota de Cargo 3 addenda COLGATE
pAdministrar Crear Maota de Crédito 3
Articulos Crear Carta Porte
Irnportar Factura
Administrar
Clientes

Ahora selecciona el tipo de documento necesitas realizar: sin Addenda o con Addenda COLGATE.

La Addenda es informacioén adicional en la factura electrénica. No es informacion obligatoria para

el SAT. Estos datos no estan vinculados con el Sello Digital por lo que no afecta a la informacién que
solicita el SAT. La Addenda no tiene un formato estandarizado por lo que la informacion solicitada
depende de las necesidades de las empresas que las piden.
Las facturas electrénicas 2011 cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda™, gue permite
integrar _informacién de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse. Esta Addenda debe
incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o el proveedor de certificacidn
autorizado y se le hubiera asignado el folio.

Si presionas el botén que aparece en el lado izquierdo de la pantalla vas a generar una factura sin

Addenda.
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Cualquiera de las dos opciones te llevara a una pantalla como esta:

Serie y folio a utilizar: Selecciona el cliente:| |Z||

DATOS DEL EMISOR

Factura Movil 5.4 de C.W
GUVJBS0307HBL

Francisco | 208 5

Laureles

Tiuana, BAJA CALIFORNLS, 22022

Cantidad No. Parte um No. Serie Descripcion Unitario Importe
{opcional) {opcional) {opcional)

Agregar 5 renglones mas

Sideseas hacer un CFDl en una meneda distinta a PES0S, &2 necesario especificar la meneda y el tipo de cambio al que registraras
contablemente dicho CFDI.

Moneda: | Pesos Mexicanos (MXN) |Z||Tipc|de€amhi0:|z|

La serie y el folio se agregan automaticamente continuando desde el
siguiente namero de tu dltima factura hecha.

Serie y folio a utilizar: A2 |E|

DATOS DEL EMISOR  [ai

No se puede revisar facturas pasadas a través de esta opcién. Si quieres es revisar documentos
pasados, selecciona el botén Consulta de CFDI.

Para llenar tu documento selecciona un cliente de la lista que aparece en el menu de Selecciona el cliente.

Selecciona el cliente: | --- |E|

-..MUEVD CLIENTE
Declaration LDOPE (GUVDEE0TOIHGF)
Helvex, S.A. de C.W. (GUGJBE030THBC)
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Si el cliente al que le realizaras la factura no se encuentra en el listado, selecciona la opcién de ...NUEVO
CLIENTE. Esta cambiard el area de trabajo para que captures la informacién del cliente (excepto los
servidores FTP).

Esta lista se actualiza automéaticamente al agregar un nuevo cliente desde el administrador
0 por esta via.

Una vez seleccionado el cliente procede a llenar la informacién con los articulos que se incluirdn en el
documento.

El formulario te indica cuales espacios son opcionales.
Para colocar los articulos en el documento existe una forma rapida de hacerlo.

Existen dos espacios que te permiten realizar busquedas rédpidas: No. Parte (Opcional) y
Descripcién.

Colécate en cualquiera de estos dos espacios vacios y haz doble clic.

No. Parte um HNo. Serie Descripcion
|opcional) (opcional) (opcional)

Te aparecera una ventana donde puedes localizar el articulo por medio del botén Buscar.

Para localizar el articulo ingresa algunos de los digitos o caracteres del nimero parte o parte del nombre
del articulo que quieres localizar y presiona Buscar.

Articuto: |'€

Esta busqueda te mostrara todos los articulos que contengan los digitos que especificaste.

Q

Resultados - E )

Para agregar el articulo sélo haz clic en su liga. Esto agregard automaticamente el precio, la descripcién y
la unidad de medida (UM) en la factura.
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Puedes agregar mas renglones en la factura presionando la liga de Agregar 5 renglones mas.

sar & renslan ;
Sgregar renguones mas

El mé&ximo de renglones que puedes colocar en la factura es de 20.

Si deseas, puedes realizar las operaciones en una moneda distinta a pesos mexicanos. Solo debes
especificar la moneda y el tipo de cambio con el que registraras contablemente dicha factura.

Moneda: | Pesos Mexicanos (MXN) Izl Tipo de Cambio: D
Ddalares Americanos (LISD)
Euros (EUR)

Libras Esterlinas (GBF)
Yenes (JPY)

Délares Australianos (AUD)
Délares Canadienses (CAD)
Délares Hong Kong (HKD)
Délares Meozelandeses (NZD)
Délares Singapurenses (SGD)
Délares Taiwaneses (TWD)
Francos Suizos (CHF)

Reales Brasilefios (BRL)
Yuanes (CNY)

También existe un menu donde puedes especificar el IVA, Retencion IVA, Retencidon ISR y colocar el
descuento.

El descuento se debe de especificar como la cantidad a descontar, jamas como porcentaje. Si
no aplicael descuento deja la cifra en 0.00, de otra manera el célculo no se generara
correctamente.

Dependiendo del tipo de documento que realices (con o sin Addenda), el area de calculo mostraréa algunas
opciones extras.

Recuerda que para realizar estos documentos debes indicar cuantos articulos seran incluidos
en la transaccion. Si no lo haces, veras un mensaje indicandote que hace falta colocar la cantidad
de articulos. Jamés te indicara si omitiste el cliente o no seleccionaste el IVA, IRS o el tipo de
moneda para dicha operacion.
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Para un documento sin Addenda este sera el menu:

Descuento:

TOTAL:| 2,900.00

Procesar Factura

En el caso de un documento sencillo, cuando tengas completos los datos de la factura presiona Procesar.

Si la realizas documentos con Addenda Colgate, el menu sera el siguiente:

TOTAL:

Tipo de Addenda: Estandar ||

|CapturarAddenda Elﬂﬂﬁigﬂﬂciﬁn
ete

tros
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Para generar un documento con Addenda Colgate, necesitas seleccionar el tipo de Addenda y hacer clic en

Capturar Addenda Colgate.

Retencion IVA:

Retencion ISR:

Tipo de Addenda; | IE"

|Capturar Addenda Colgate

Dependiendo del tipo de Addenda Colgate que realices te aparecera el siguiente formulario:

Estandar

Addenda COLGATE

Good Receipt (GR):

Consignacion

Addenda COLGATE

Pericdo Consumos:

| (AAAA-MM-DD)

| (AAAA-MM-DD)

Folio: Fecha Inicio:

Fecha: Fecha Fin:

| | (ALLA-KM-DD) |

“endedor: Vendedor:

GLMN: GLN:

|T5EIEIIJEIEIEII]IZIEIEID | |T5IJEIIJIJEIIJEII]EIIJIZI

Mo. Proveedor: MNo. Proveedor:
Moneda: Moneda:
| Pesos Mexicanos |E|| | Pesos Mexicanos

Procesar

Procesar
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Fletes

Addenda COLGATE

Fecha de Entrega:

| | (Aa8A-MM-D0)
“Vendedor:
GLN:

|?5c+uuuuuuuuuu |

No. Provesdor:

| |
Moneda:
| Pesos Mexicanos |E||

Procesar

Otros

Addenda COLGATE

Vendedor:
GLM:

7500000000000

Mo. Proveedor:

iMoneda:

Pesos Mexicanos

Procesar

Ya que esté lista la Addenda haz clic en Procesar para continuar.

El programa te indicara si hubo algan error al generarla.
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Al momento de presionar Procesar el programa te llevard a una ventana donde puedes colocar
comentarios adicionales dentro de la hoja de factura.

Comentarios Adicionales —J
Comentario 1 [Titulo v Testa): Comentario 4 [Titulo v Testal:

Comentario 1|

Ezte ez un comentanio adicional que aparecera en la factura,

Podria incluir laz condiciones de venta, la garantia o cualquier

otro texto.

Ezte comentario no ez el equivalente a laz notaz,

Comentario 2 [Titulo o Textal: Comentario 5 [Titulo o Textal:

Comentario 3 [Titulo v Testal: Comentario & [Titulo v Testa):

Incluir Comentarios | | Mo Incluir Cormentarios

Los comentarios adicionales aparecen en la parte inferior, y no son incluidos en los CFDI, s6lo en la
representacion grafica de la factura (el archivo PDF o el HTML).

— X+ Gp3XBT G2+ MpIT0BX2ywjBey WD CIAKH

L
E > 327 SELLO DIGITAL DEL SAT
PRMHICCgBOs 1EnJeulsw
OewQ31sAbFes BAICZVmg
Comentario 1
Este o5 un comantano adicional que aparecers en ia factura

odna INCuw 38 CONSQ

ESTE DOCUI

El maximo de caracteres permitidos para cada comentario es de 2764 por cada espacio. Entre
més amplio sea un comentario mas espacios u hojas ocupara tu factura.

Selecciona si incluirads o no los comentarios adicionales.
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Ahora veréds un recuadro que te da la opcién de guardar la factura en XML o PDF

[ s

Guardar Archivos

[ XML | -
Guardar XML Guardar PDF

<xml />

Cerrar

Selecciona en qué formato quieres guardar la copia y el directorio donde quieres almacenarla.
Esta ventana seguiré apareciendo hasta que hagas clic en Cerrar.
Haz clic en Cerrar para ver la factura en tu pantalla.
Si en los datos del cliente proporcionaste su correo electrénico, la factura se enviara automaticamente a

ese correo. Ademas se guardara una copia en la carpeta de Correos Enviados (Sent Mail) de tu correo
electronico. Un mensaje aparecera en la pantalla confirmando que el correo ha sido enviado.

El correa Fue enviado correctamente,

Si la direccién del correo electrénico es incorrecta el mensaje de error al enviar el correo lo
recibiras en tu cuenta de correo electrénico.

Recuerda que todas las facturas que realices quedan almacenadas en la ruta CFDI que aparecié cuando
configuraste el CSD. Si no recuerdas esta ruta dirigete al apartado de Configurar Sello de este manual.
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Consulta de CFDI

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio | Opciones | Configuracion  Avuda
Articulos 3
‘ Clientes 3
CFDI ¥
| ) | Reportes  » || Consulka de CFDIs
Reporte Contable

Para realizar una consulta de los CFDI pasados, o realizar una cancelacion dirigete al menu
Opciones>Reportes>Consulta de CFDI, o presiona el botén Consulta de CFDI que aparece en el lado
izquierdo de la pantalla.

Esta herramienta no te muestra el XML (archivo que se envia al SAT), s6lo te desplega la
informacién basica del documento y te permite ver la versién grafica de la factura. Para poder
revisar el XML utiliza la opcién de Abrir CFDI.

Puedes realizar tres tipos de busqueda: por fecha, por folio o por receptor.

Consulta de CFDI

Por Fecha

Mes: | Enero v afo | 2011 | = ||Consultar CFDI
Por folio

Serie ! Foko Consultar CFDI

Por Receptor _
RFC del cliente Consuttar CFDI
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Llena o selecciona las opciones de busqueda y haz clic en el botén Consultar CFDI para que te desplegue

un listado con los documentos que pides.

410
an
812
413
ald
a15
418
a1y
412
)

B

LX)

n

2011.04-05 12:13:38
2011-04-06 12232«
2011-04-06 12:26:32
2011.04.05 12.28:38
2011.04-08 12:48:28
2011-04-06 12:6:56
2011.04-05 13.03.34
2011.04-06 18.12:40
2011-04-07 11:5110
2011.04-07 11:57:33
2011.04.07 15:41:4%
2011-04-07 179113
2011-08-07 172522
2011.04-08 10:39:05
2011-04-08 911105
2011-04-08 11:31:20
2011-04-08 11:58:.18
2011.04-03 11:58:54
2011-04.05 12.38:15
2011-04-08 10:30:10
2011-04-08 10:51:57
2011-04-05 12.05:15
2011.04-03 10:32:50
2011-04-08 111358

Factura
Factura
Factara
Factura
Factura
Factara
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Facturs
Factura
Factura
Factora

Noets de Carge
Nota de Cargo
lcta de Cargo
Nota de Cargo
Nota de Credto
Nota de Credto

GUGJBS0307HBC
GUGIESI307HBC
GUGJES0207HEC
GUGJBS0307HBC
GUGIB50207HBC
GUGIBSEAOTHEC
GUGJBS0307THBC
GUGJE50307HBL
GUVTBEITOMGF
GUVDBEITOIHGF
GUVDSS0TOIHGF
GUVDREOTOINGF
GUVDBE(TOHGF
GUVDBE(702HGG
GUGJBS0307HBC
GUVDBEOTOINGF
GUVDSET0IMGO
GUVDES0TOIHGS
GUGJB50I07HBC
GUGJBS0207HBC
GUVDBE(TOHGS
GUVDBE0TOMGF
GUVDSS0TOINGF
GUGIBS007HBC

182
000
2420
328
0.00
0w
0.00
110.00
&
8.00
o000
80
400
2.320.00
1.040 00
2000
2400
2400
0.00
18.00
016
2400
12.00
603200

13.44
30.00
2007
38.28
100
100
200
111000
£3.00
£5.00

2 50000
5300
29.00
16,820.00
7.540.00
14500
17400
174.00
1.00

118 00
09
174.00
B7.00
4318700

UXN
KD
UXN
uso
UXN
MXN
NXN
VXN
MXN
VXK
NXN
MXN
NXN
VXN
Py

VXN
MXN
VXN
MXN
VXN
WXN
UXN
VXN
NZD

KRR

<

-t

KR

<
L

|

<
X

I K K g

Ver

i K

K

Vet

ER

Ver

Cancelacs
Activa
~ctiva
AClva
Activa
Activa
Acliva
Activa
Activa
Activa
Activa
Actva
Activiy
Activa
Activa
Activa
Active
Activa
Activa
Activa
Activa
Aclve
Activa
Actva

La informacidn desplegada en esta lista es:

Serie y Folio
Fecha y Hora

Tipo de documentos (Factura, Nota de Cargo, Nota de Crédito, Carta Porte)

RFC del receptor

IVA
Total
Moneda y

Estatus (Activa o Cancelada)

Para ver la version grafica del documento presiona la liga Ver del documento que quieres revisar.

Al presionar el botdn te aparecera una ventana donde debes de seleccionar la factura que quieres revisar.
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Esta busqueda s6lo te presenta dicho documento, pero para poder abrirlo necesitas seleccionar el
documento y hacer clic en Abrir.

Buscaren: | |, GUVJ50307HBC = 3

o 54
Documentos
recientes

Escritorio

~—
i
1l

Mis documentos

A

i

Mi PC

L-l Nombre: CFDI_&2. html % Abrir
- N = 2
Mis sitios de red  Tipa: CFDI | Cancelar |

Para cancelar un documento presiona en la liga Cancelar de dicho documento y te aparecera el siguiente
recuadro:

TS UEE. a: B easval
Message fro... |_—‘LJJ

\? / Deseas cancelar este CFDI?

aneptar ]l Cancelar

Presiona Aceptar para realizar la cancelacion del documento.
Presiona Cancelar para abortar la operacion.

Si decides cancelar, te aparecera un mensaje indicandote que la cancelacion ha sido realizada.
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Se ha cancelado extosaments el CFDI

Generar Reporte Contable

Para generar un reporte contable dirigete al mend Opciones>Reportes>Reporte Contable o selecciona el

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio | Opciones | Configuracian  Awuda
Articulos 3
‘ Clientes 3
_ CFDI y
J ) Reportes b Consulta de CFDIs
Reparke Conkable ||
_—Eaaa

botén rojo de Reporte Contable que aparece en el lado izquierdo de la pantalla.

Reporte
Contable

Ahora elige el mes, el afio y el estatus de los documentos con los cuales deseas realizar el reporte y
presiona Generar Reporte.

Reporte Contable

Esto te generard un listado de todos los documentos hechos dentro de Facturacion Electrénica por
Internet.

Puedes imprimir el reporte presionando control+P en tu teclado.
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Abrir CFDI

Cuando necesites revisar algiin CFDI dirigete al mend Opciones>CFDI>Abrir CFDI.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio | Opciones | Configuracidn Awvuda
Articulos 3
‘ Clientes 3
oo [ awircror
| ) Reportes b Crear Factura 3

Crear Mota de Cargo 3

Administrar Crear Mota de Crédito 3
Articulos Crear Carta Porte

Irnporkar Fackura

Esta opcién no te permite realizar basquedas especificas de los documentos. Para realizar una
basqueda especifica presiona el botén Consulta de CFDI.

Esto te mostrara una ventana donde puedes seleccionar la factura que quieres revisar.

Si necesitas revisar la factura electrénica abre los archivos XML.

Si necesitas revisar la versién grafica de la factura abre los archivos HTML.

La diferencia entre uno y otro archivo radica en que el XML es el archivo que se envia al SAT y el HTML es
la version gréafica de la factura, la cual puedes imprimir, tal como un PDF.
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Esto es lo que verias si decidieras abrir una factura XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?=
<cfdi:Comprobante xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd /3" xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/ 2001 /XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3 /cfdv3.xsd" version="3.0" serie="A" folio=
fecha="2011-04-06T12:56:56"
sello="tIMfUtnkdZsTg6iT9yaDurcW7A85Ux1Bo7L1f+KRK4I7TMRFMjSZiN6hd9wPN1mzt/0p6wCi8iAOPyB+kFpzlipJYZ08L1hcc3RVIdkpc8cX7
formaDePago="Pago en una sola exhibicion" noCertificado="30001000000100000800"
certificado="MIIE/TCCA+WgAwWIBAgIUMzAWMDEWMDAWMDAXMDAWMDA4MDAWDQYIKoZIhvcNAQEFBQAwWggFYMRgwFgYDVQQDDA9BLKML
subTotal="1.00" Moneda="MXN" total="1.00" tipoDeComprobante="ingreso">
- <cfdi:Emisor rfc="GUWI850307HBC" nombre="Shalala">
<cfdi:DomicilioFiscal calle="Calle" noExterior="5555" nolnterior="5" colonia="Aja" municipio="Tijuana" estado="BAJA CALIFORNIA"
pais="México" codigoPostal="22022" />
</cfdi:Emisorz
<cfdi:Receptor rfc="GUGI850307HBC" nombre="lkffnds dnsd"=
zcfdi:Domicilio calle="sdfsd" noExterior="54" colonia="asdasdas" municipio="sad" estado="NAYARIT" pais="MEXICO" codigoPostal="41523" /=
<=/cfdi:Receptor=>
<cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto cantidad="1" descripcion="1" valorUnitario="1" importe="
<=/cfdi:Conceptos=>
=cfdi:Impuestos />
<cfdi:Complemento=
<tfd: TimbreFiscalDigital xmins: tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"
xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/TimbreFiscalDigital /TimbreFiscalDigital.xsd"
selloCFD="tIMfUtnkdZsTg6iT9yaDurcW7A85Ux1Bo7L1f+KRK4I7TMRFMjSZiN6hd9wPN1mzt/0p6wCi8iAOPyB+kFpzlip)YZ08L1hcc3RVIdk
FechaTimbrado="2011-04-06T12:57:03" UUID="BB06D758-AE23-40B8-AAF7-F7C1CB69FBSC"
noCertificadoSAT="00000000000000000000" version="1.0" selloSAT="PRjMH1CCgBQs1EhJeuLswSpRjyop4g/+SelloSAT***Este es un
CFDI de Prueba vy sin Efectos Fiscales***SelloSAT+,/2QmHIROew031sAbFn
BA1CZVmgndTXXrHB3TcFB/II9PXEYyODawjGIERHASs=" /=
</cfdi:Complemento:
</cfdi:Comprobante >

e

A menos que necesites revisar alguna parte de este cédigo, abrelo. Si no es tu caso, abre el HTML de la
factura.
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El archivo HTML te da la versién grafica de la factura.

FACTURA FOLIO FISCAL
AS ABAAB785 604E-4C23-9D8C-3DC854624180

FECHA DE EMISION FECHA DE CERTIFICACION

2011-04-07T1151:10 2011-04-07T11:51:17

CERTIFICADO SAT

30001000000100000600 00000000000000000000

RECEPTOR

FACTURA MOVIL SA DEC.V DECLARATION LDPE
GUVJ850307THBC

FRANCISCO 1. 2095

LAURELES

TIJUANA, BAJA CALIFORNIA 22022 CHICALI, GUANAJUATO 21200

MEXICO

CANTIDAD NO. PARTE um cODIGO DESCRIPCION
Monitor para PC

TOTAL CON LETRA: CINCUENTA Y OCHO PESOS MEXICANOS 00/ 100 MXN SUBTOTAL:
DESCUENTO:
SUBTOTAL:

A (16%): i}

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION TOTAL (MXN):

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIRCACION DIGITAL DEL SAT

1|1.0(ASAAB7 85-694E-4C29-3DBC-3D0CAE4624 1801201 +-04-07T 11:51:17 JASZJsSavZ Nr CFIc88 TRor00L SHUDHDK g CAUWSSEJQ
FbCEGDQRODLOGEhWMTCYccham YA 12(y InfX + CSKOASUEW 150 A+ gUNV s2CtDu T uHasKo HB0X Fph gumds+ 1040 2KeB2aF S
EQRVIO14hn5ieY- D0000000000000000000:

SELLO DIGITAL DEL CFDI
ASZJsEnZ MOeCF2C88T Rori04SHUDHDKgO4UwWASEIghbCEGDGRODLOJUGENWMTCVEcchgm YA 1/Xy InrX+ CSKCASUEWN 1S R-qLir
Ws2CtKDu 1uHasKoHSIX FpMKX gumds + 1040l 2keB2aF SV EgRVIO 1 4hnBla Y=

SELLO DIGITAL DEL SAT
PR]MH1OCQR¥1EMEUL?~SOF§DM +SefloSAT™Esle as un CFDI de Prusbay sin Elacios Fiscales " SaloSAT Z20mHIR
OewO31sADFN BA 1CZVmana TX XrHRITCFEIBPXEYyODaw|GIERHASS~

Comentario Adicional 1
Esle 25 un comentano adiciona que aparecers en la facura.

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI.
Gracias por su preferencia.

Si necesitas imprimir la factura abre el archivo HTML de dicho comprobante y presiona ctrl+P en tu teclado

para que aparezca la ventana donde puedes seleccionar tu impresora y mandar a imprimir tu factura.
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Impresién

Facturacion Electronica por Internet te permite generar archivos graficos de la factura en formato PDF y

HTML. Con estos archivos puedes imprimir la factura para tener una copia fisica de la misma.

Para poder imprimir las facturas en PDF es necesario tener instalado CutePDF.

Para poder imprimir los archivos a todo color necesitas realizar la configuracion siguiente:

Abre Internet Explorer y dirigete a File>Page Setup o Inicio>Configurar pagina

)
=8|

oy

& aboutblank

Edicion Ver Favoritos

Herramientas

Mueva pestaria
Duplicar pestafia
MNueva ventana
Mueva sesidn
Abrir...

Editar

Guardar
Guardar comao...

Cerrar pestafia

Configurar pagina...

Imprimir...

Enviar

Importar y exportar...

Propiedades
Trabajar sin conexién

Salir

Vista previa de impresidn...

Ctrl+T

Ctrl+K

Ctrl+M

Ctrl+O

Ctrl+5
Ctrl+W

Ctrl+P

r———

.f_:‘ Blank Page - Windows uE v. 9.5 Final

i Y W Y

| £ | about:blank

Ll

Fl=0 Edit  Wiew Favorites  Tools
Mew Tab Chrl+T )

. Sites

Cuplicate Tab Chrl+ |
et Window CErlHR
Mew Session
Cpen. .. Chrl+0
Edik
Save Chrl+5
Save hs...
Close Tab Chrl+

Fage Setup...
Prinkt...
Prinkt Presiew. ..

Ctrl+P

Send

Import and Export...

Properties
Work OFfline
Exik

Aparecera una ventana donde puedes configurar las impresiones.
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mpeseie R R L 02020 SRS

Faper Optionz

Drate in zhart farmat
Date in long format
Time

Time in 24hr format
CLigharn

b argenes [milimetroz)

Page Size: Left: 508
Carta - Right: |5ngm
(@) Parkrait [7) Landscape Top: 50
o | Print Background Colors and Images Bottom: |5 oa
Enable Shrink-to-Fit '

Headers and Footers
Header: Footer:

-E mipky- - -Empty-
Title i i
UEL Empty
Fage nurmber

FPage # of total pages -Empty-
Total Pages

OF.

J | Cancel

Las opciones correctas para obtener una dptima impresiéon de la factura son:

Page Size/Tamano de papel:
Cartal/Letter

Portrait/Vertical:
Seleccionado

Print Background Colors and Images/Imprimir colores o imagenes de fondo:

Marcado
Enable Shrink-to-Fit:
Sin marcar
Margenes de 5.08 en todos los lados, en caso de ser

pulgadas es 0.5.

Estos méargenes aumentan o reducen el area de impresién en la hoja. Si necesitas mas espacio

libre a los lados aumenta el margen.

Header/Encabezado:
Empty/Vacio

Footer/Pie de pagina:
Empty/Vacio

Da clic en OK o Aceptar para guardar los cambios.

Si deseas personalizar el disefio de la factura contctanos.
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Reinicio de Formato CFDI

Si necesitas utilizar el disefio por defecto de la version gréafica de la factura sigue estas instrucciones:

Dirigete al menu de Configuracion>Personalizaciéon>Reiniciar Formato CFDI.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio  Opciones Configuraciérr il Avuda

Empresa
Envio de Email
Folios
I ) | (: // | I Sello Digital >
‘{ Personalizacion > ‘ Logotipo
— Administrar Mensajes CFDI
Articulos ‘ Reiniciar Formato CFDI

Administrar )

Te aparecera un recuadro preguntandote si deseas reiniciar el formato.

Formato CFD |_|E|

Se perdera cualquier cambio realizado,
dConkinuar?

s || mo

Para continuar con el proceso, presiona Si.
Para cancelar el proceso presiona No.

Si presionaste Si te aparecerd un mensaje indicandote que el formato se ha reiniciado correctamente.

Formato CFD reiniciada correctamente,

Si no tienes una copia de seguridad del archivo con el que se personaliza tu factura no podréas
recuperar la personalizacién.
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Salir de la Aplicacién/Cambiar de Usuario

Facturacion Electrénica te permite cambiar de usuario para facturar.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

Inicio I Opciones  Configuracién  Ayuda

{ Cambiar usuario \

Salir

DIGITAL

Para hacerlo s6lo debes de ir al menu de Inicio>Cambiar usuario y automaticamente te regresara a la
pantalla de Acceso al sistema.

FM Factura Electronica por Internet - 1.2.0.5

| Inicio i Opciones  Configuracion  Avuda

-

Cambiar usuario

!. Salir |
. e
DIGITAL

Para salir del programa sélo debes de ir al menu de Inicio>Salir, o presionar la X para cerrar la ventana.

Shortcuts

Enter/Intro: presiona Enter en el teclado cuando estés listo para procesar la factura y automaticamente
pasara a la siguiente etapa de la facturacién (capturar datos de Addenda o agregar comentarios
adicionales)
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